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Salariu: De la 1500 EUR
Programul de lucru Ocuparea integrala
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Descrierea CV-ului Mnoho let jsme pracovala v americké restauraci Bohemia Bagel na pozici office a provozni manager. Kazdy
den bylo moji napIni komunikace se zakazniky, zaméstnanci, dodavateli i odbérateli a s tim spojena veskera
administrativa a kompletni vedeni kancelare a predevsim kontrola vyroby. Vzhledem k tomu, Ze jsem méla také
na starosti velkoobchod a catering, shanéni novych dodavateld, porovnavani cen, nakup a prodej zbozi pro
mne byla kazdodenni prace, stejné tak vedeni celého provozu, nabirani novych zaméstnanc, vypracovani
rozvrhd, zajisténi plynulého chodu restaurace, kontrola obsluhy a kvality prodavaného jidla. Svou préci jsem
vzdy vykonavala velmi svédomité, kazdy zadany ukol jsem dotahla do nejvétsi spokojenosti vSech a to vse
bych rada vyuzila na Vami nabizené pozici.

Experienta

01.11.1999 - 01.01.2017 Europe Bagels
provozni a office manager

Odpovédnost: - za provoz - pfimo majiteli v ¢esko — anglickém jazyce - mésicni / rocni obrat spole¢nosti -
kontrola kvality obsluhy a hotovych vyrobku - pfijiméani a propousténi zaméstnancUl vCetné personalni prace a
pfipravy mzdovych podkladi - zodpovédnost za Ucetni operace, banku, trzby, mzdy, faktury, atd. - obchodni
jednani s dodavateli i odbérateli - koordinace eventl v ceském i anglickém jazyce - pravidelny reporting -
skoleni novych zaméstnanct - vedeni a motivace 20 zaméstnanc( - za zboZzi - nakup a prodej - véasné
naskladnovani a vyskladiovani zboZi ( logistika zboZi) - koordinace pravidelnych tydennich i mési¢nich
inventur - zodpovédnost za vysledek inventur - zodpovédnost za veskeré objednavky a fakturace



